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OGGETTO: Circolare sulle modalita di presentazione delle richieste di
certificati rilasciati dalla Procura della Repubblica di Terni.

1. Premessa.

Con la presente Circolare s’intende aggiornare la disciplina delle modalita di
presentazione delle richieste di certificazioni rilasciate dalla Procura della
Repubblica di Terni, anche in considerazione della intervenuta obbligatorieta
per i soggetti abilitati esterni di effettuare il deposito degli atti destinati alle
Procure della Repubblica esclusivamente tramite il Portale Depositi Penali
(PDP) (cft. art. 111 bis c.p.p., nonché le disposizioni dei successivi Decreti
del Ministro della Giustizia n. 217 del 29.12.2023, n. 206 del 27.12.2024 e
n. 206 del 30.12.2025).

Cio6 premesso, si impartiscono le seguenti disposizioni organizzative.

2. Le richieste di certificati ex art. 335 c.p.p.

Se presentate dai difensori, dovranno essere inoltrate esclusivamente tramite
il Portale Depositi Penali (PDP), salvo situazioni eccezionali di comprovato
malfunzionamento del sistema.

Non saranno prese in considerazione le richieste presentate dai difensori
attraverso qualunque altro canale (sportello, PEC o PEO, Lextel).

Se provenienti da richiedenti privati, potranno essere presentate solo dai
diretti interessati o allo sportello dell’ufficio ricezione atti o inoltrate tramite
PEC personale, direttamente riferibile all’istante, al seguente indirizzo:
casellario.procura.terni@giustiziacert.it

3. Le richieste di stato del procedimento ex art. 90 bis c.p.p.
Se presentate dai difensori, dovranno essere trasmesse a mezzo PEC
all’indirizzo casellario.procura.terni@giustiziacert.it, avendo cura di
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inviare, in presenza di pilt procedimenti, una PEC distinta per ciascun
procedimento.

Se provenienti da richiedenti privati, potranno essere presentate solo dai
diretti interessati o allo sportello dell’ufficio ricezione atti o inoltrate tramite
PEC personale, direttamente riferibile all’istante, al seguente indirizzo:
casellario.procura.terni@giustiziacert.it

In presenza di piti procedimenti, dovranno inviarsi PEC distinte per ciascun
procedimento.

4. Disposizioni comuni alle richieste sub2 e sub 3.

Le richieste di certificati possono essere redatte utilizzando la modulistica
scaricabile dal sito infernet della Procura della Repubblica di Terni.

In ogni caso, le richieste dovranno contenere:

» i dati anagrafici completi del soggetto cui la certificazione si riferisce,
allegando anche una copia del documento di identita dello stesso (non
scaduto);

> 1’indicazione della qualita del richiedente;

» i difensori dovranno allegare una specifica nomina per la richiesta di
certificazioni ex art. 335 c.p.p.

Le richieste prive degli elementi essenziali sopra indicati o incomplete, non
verranno evase.

5. Le richieste di certificati del casellario giudiziale o dei carichi
pendenti.

1l rilascio di tali certificati potra essere prenotato dal diretto interessato
tramite il sito infernet del Ministero della Giustizia al link “Prenotazioni
online dei certificati casellario”.

Resta tuttora consentita la prenotazione dal diretto interessato o allo sportello
dell’ufficio ricezione atti o tramite PEC personale, direttamente riferibile
all’istante, all’indirizzo casellario.procura.terni@giustiziacert.it
(utilizzando la modulistica predisposta dall’ufficio).

Si precisa che anche nei casi di prenotazione online comunque effettuata, i
certificati dovranno essere materialmente ritirati presso lo sportello
dell’ufficio ricezione atti.

I certificati verranno consegnati esclusivamente ai diretti interessati ovvero

a persone munite di delega ad hoc per il ritiro.

6. Disposizioni conclusive.
La presente circolare ha efficacia immediata.
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Se ne dispone la comunicazione per opportuna conoscenza:

al Sig. Procuratore Generale presso la Corte di Appello di Perugia;

ai Sigg.ri Sostituti Procuratori;

al Sig. Presidente del Consiglio dell’Ordine degli Avvocati di Terni
(con richiesta di diffusione a tutti gli Avvocati nelle modalita ritenute opportune),

al Sig. Dirigente amministrativo;

al Personale amministrativo.
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Se ne dispone, inoltre, la pubblicazione sul sito internet dell’Ufficio.

Il Procuratore della Repubblica

thtopio Laronga
DAL 1 s







