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o Perugia, 31 ottobre 2014
A} Sigg, President] deglt Ordini degli Avvocati
del Distretto
Al Sig. Presidente Ordine Avvocati di Rome.

Gggetm ‘Nuovo servizio ° ri@hzesta mpze on-hna” per le cancellﬁrle della Corte d1 Appellu.

di Perugia.

Si ¢omunica chié dal 3 novembre 2014 sarh operativo presso le cancellferie della
Corte un nuove programina informatico, realizzato i collaborazione con Asta Legale,
che consente di prenotare on-line Je copie  collegandosi allindirizzo

bt _Pm'gramma . di faails‘:- -mgtl:izzﬁ; cotisente di colloquiare con la cancelleria
richiesta , chie poted comunicare Pimporto dei dirittl, evitando 'accesso ¢ la fila in
cancellexia,

Per l¢ copie uso studic rilasciate dalla cancelleria pensle , le stesse
contintieranno ad essere inviate on-line, previo pagamento dei diritti dovuti,

Si allega home page del programma con le informazioni per la prenotazione

delle copis. I suddetto programma, per il momento facoltativo, verra utilizzato in via
esclusivaa partire dal 1° dicembre 2014.
] 1l Dirigente




Preﬁatazinne copie online

e ..g.“...; A i . —————

Benvenuto riell'area 'ﬁsvérvata-pgr .la pranqtazinne detle copie.

Dalla propria area rissrvata & possiblles

o moltzara, gestire:e monitorare: la richjesta di cople: isezmne "Richtesta cupie“)
0. gestirei messagg% pmvenienti daliacancelleria (sezioné *‘h&essaggistica”)

si awerte, in primo Wiogo, ¢he questo’ software, iimizatamem& ‘alle richieste di copie da fholtrare alla
ﬁgg&ﬂg_gg&gl% & uﬂlfzzahﬂe solo nell‘ipnl::esi in cul "svvocato s avvalga della possibilit& di pagare
nte i dfritti df copta. Per quantn ﬁguarda.ime:e; 1é richieste da dnotéfare alle cancelierie

m[e ¢ lavoro, & pass:biie anche s-:eguere Uopzione dell’applicazione delle marche del diritt] df copfa su

stampa cartates.

Cormig procedere:.

Pet richiedere una niova topia:

> cliccare sui ey ”Richiesta cople”;

o cliccare sul tasto. “Premta*‘

o inserire negli appositi campi 1 dati richiests;: in particolare quelli evidenziati con *, poiché
obbligator nviare la richiesta; o "

o atténdere la comunicazime del’ammontare’ dei diritti di copta dovutl da parte della
cancetleria;

RICHIESTE COPIE ALLA CANCELLERIA |

o stegliere se pagare { diritti telematicamiente (Ipdtesi 1) opplire 3@ versare materiabmente &
marthe ﬂgmesi 3]

o ipotest 1 pagare 1 diritti tetematicamente & comunicare alla cancelleria 1dentificativo del

' vmxmenm {ultirme citre) neli’appnaitu cAmpo "didtti di copla” alllinterno del mbdulo di
rlahiem, poi. recmi in cmﬁelieria per ritlrare lq cop'ia,

o ipntesi 2 stanipare la rlchiesta, medfante l’appasito tasto ‘!Stampa ricevuta”, applicawi H
diritti di copia & racarsi in cancelleria per Fitirare te cople.

RICHIESTE COPIE ALLA CANCEL

o bagare | diritti telematicamente & comunicare alla caﬁcelierla I’identiﬁcativo dal versamento’
{uitime cifre] neﬂ'appo@:ita campo- #diritd.di-copta® alt'interno del odulo 4l richfesta.

o attendere la trasmissfme telemntjca della copta.
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Perugia, 8 aprile 2015

Ai Sigg. Presidenti degli Ordini degli Avvocati
del Distretto

Oggetto: Servizio “richiesta copie on-line” per le cancellerie defla Corte di Appelio di
Perugia. Pagamento telematico dei diritti.

Facendo seguito afla comunicazione del 31.10.2014, prot.6613/14, allegata, con
la quale ¢ stato portato alla Vostra attenzione il nuovo servizio messo a disposizione da
questa Corte, si trasmettono le istruzioni per il pagamento telematico dei diritti dovuti

per le richieste copie uso studio per la cancelleria penale.
. P L P
Si confida nella diffusione della presente agli iscritti e si ringrazia per la

collaborazione fornita. - - L |

Dirigente Lo e T Prasiflefite
dott.gsa Luisa L arsella + dott. Wlagigthiyo De




Portale dei Servizi Telematici - pagamenti
Vademecum per gli utenti

Premessa

Il presente documento ha I'obiettivo di guidare gli utenti nell'utilizzo della funzionalita dei
pagamenti telematici presente nell'area riservata del portale.

Ulteriori dettagli e informazioni sono presenti nella sezione ‘Schede Pratiche’ alla tematica
‘Pagamenti Telematici’.

Si ricorda che la Ricevuta Telematica restituita dal sistema, che attesta I'avvenuto pagamento, puo
essere utilizzata

in formato cartaceo: stampando la ricevuta {la stampa in PDF & una funzione del portale) e
consegnandola alla cancelleria alla stregua di una normale ricevuta. In questo caso &
possibile pagare sia contributo unificato/diritti di cancelleria sia diritti di copia.

in formato elettronico .xm! firmato (& possibile scaricare il file firmato dal portale) solo
nell’ambito del pagamento del contributo unificato/diritti_cancelieria e solo se il software
utilizzato per la creazione della busta telematica & stato aggiornato per l'inserimento della
Ricevuta Telematica (verificare con il fornitore del software di creazione della busta).

in formato elettronico PDF {& possibile scaricare il PDF dal portale) nel caso in cui il
software di creazione della busta non sia aggiornato o neicaso in cui si tratti di pagamento
in una fase diversa dal deposito di atto introduttivo. In questo caso il file PDF della ricevuta
viene inserito come un allegato qualsiasi. Tale possibilita & data per la sola fase di
sperimentazione.

HomePage del Portale

Il Portale & raggiungibile all’indirizzo hitp://pst.giustizia.it attraverso collegamento internet.



Portale dei Servizi Telematici - pagamenti
Vademecum per gli utenti
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Fig. 1

Per poter eseguire il pagamento & necessario accedere all’area riservata attraverso ‘Effettua Login’

(indicato in rosso nella figura precedente},

Per |'autenticazione sara richiesta la smart card e il relativo PIN.
Dopo Yaccesso, all’utente sara visibile la lista dei servizi riservati con accanto un pulsante Acced.
Selezionare il pulsante Accedi relativo al servizio Pagamenti Telematici.

Sard presentata la seguente pagina:



Portale dei Servizi Telematici - pagamenti
Vademecum per gli utenti

Pagamentt telematici

Sonn disponibii servizi por pagare th modatith telematica { contribuiti, 1 diritt & ke spese df glustizia ¢ per controilare @ veriticars Pesim del pagamentt g3eguili honchi: por Stampare o scaricare
ta rhowvaits telamatica in ftmats efotirandes.

& processe & pagomento inizie G fa compilazione & {Himvic da porte ded’ing to detia Richiesta di Pag to {atiraverse la “Effettua nuove tichiesto of pegamenta’) a cof
corrisponde Parisslons diuna atlestazions df avvesite pagamente, Rirevita Telematica, che pud esser utilzzata sia coime documento Informiation (Tile XML neffambite df ung des seryizi
telematicl arcpati dz Giustizia {af momenta solo pel conteste delliserizione a suole telematica) sia come d carlacee, attraverse  stampa det cotelspandents T informatico, da esibire

prasso ve effile gludizianie come attestazione dell’ avvanita pagamente, af seas) dol DM 442011 cape ¥l pagamentt talematich,
s fimzione *Elenco Pogamenti™ pervialte df varificarg 1 disponibilic: i una cleaveta Selematics 2 fronta g% uba ridhiasta & pagaments Jooltrata al sistema,
La funzinne *Arokivie ficevate! fornlsoe aliutente ona vistmne 8 tuite t attestazionl dai pagamentt eseguitt & memerizzate nell'archivio del dominie Glustizia.

fi varsaments pub assers esegulto altravarso § seguenti canali:
« poste waltang - uiilizzando come strumenti di pagamento Carta di credite Visa o MasterCard, Caris pay o zddeblto su conto postale {BancoPostatntine o
Bancabostaimpresadndive}.
o Circulto bancatls (al moments sois Drjcredit Credft Hasagerant Rank} » wlilizeanda binifice bancarts verse apgosite conts corvente bancarso intestats alla Tesoreta defis Stato. Tate modalita
i pagamente pud gssere Giltizzata sule s Phitente & (intare df un conlo chtvente prassa Unjeredit Credit Management Bank & pravia actorkzzarlane 6f manleva noi confiontd ‘dalilstsmia di
wedita.

Le inforemariont necessaris par poler precedere al pagamento telematice sone!
w uificio giudiziarie.
» taugale del pagamento: contribuln unificaty, dintt di canvelerta, diritte di copla, i conteibute unificats 8 1 dirlti ¢ cancatieria ecessart pay Piscriziono a ruolo pessote essere versat con
una unlca oparazione.
w imporks da versara.
& nel case ¢ pagamento tramite bonitice bancarle, le coordinale bancarie del conto camreote ¢ addebrito defia cifra versats (AN},
= indlcazinne del suggetty pagatare (oskii che esegue materizimente U pagamenta).
« indicazioes def soggnttn versants {il debitore nief confroat! delia Pa), seln ve deprse dal pagatore,

i conteibug apilleinabdiii di canceleria per jacrizions a rucls possons essere inser b in una vaica richiesta i pagamentn.

¢ tristn nuava ighiesta & pagaments
Elance pagamentt
Arghivio Ricevuie

Fig. 2
I link riportati a fine pagina (indicati in figura) permettono di:
» compilare ed inoltrare una nuova richiesta di pagamento
# visualizzare le richieste di pagamento inoltrate e le relative ricevute telematiche

s accedere allarchivio delle ricevute telematiche registrate nel sistema giustizia

Nuova Richiesta di pagamento telematico

Viene visualizzato un form da compilare con i dati relativi al pagamento delle somme.

| canale di pagamento permette di scegliere la modalitd con cui eseguire il versamento:
» POSTE {TALIANE

#= CIRCUITO BANCARIO

Deve essere, quindi, selezionato I'ufficio e devono essere completati i dati relativi al pagatore (il
sistema imposta gia il nome e il codice fiscale). Se si sceglie il pagamento attraverso Poste Italiane,
deve essere inserito il versante anche se coincidente con il pagatore {questo doppio inserimento e
in fase di eliminazione). Vedi figura 3.
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Fig. 3

Selezionare poi la causale della somma da versare scegliendo tra ‘contributo unificato/diritti di
cancelleria’ e “diritti di copia’; inserire la somma da versare, con i decimali separati dal punto

Scegliere il pulsante 'Invia' e nella maschera che compare successivamente confermare |'invio.



