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Ord ine  deg l i  Avvocat i
Tern i

Terni ,  7  febbra io 2013

Oggetto: informatizzazione servizi Unep. GSU \iúeb.

Nel  mese d i  gennaio c .a.  i l  Min is tero del la  Giust iz ia  ha f ina lmente completato,  pur t roppo con
notevole r i tardo sui tempi previst i  per problemi legati al l 'assistenza tecnica, le proceàure di
insta l laz ione del le  nuove postaz ioni  d i  lavoro e la  loro connessione a l la  Rete Giust iz ia ;  d i
conseguenza verranno avv iat i  gradualmente i  nuovi  s is temi  d i  lavoraz ione degl i  a t t i  prev is t i
da l l 'u t i l izzo del  sof tware GSU Web,  con a lcune innovazioni  d i  cu i  s i  segnalano le  pr inc ipa i i .
Per prima cosa sulle relate degli  att i  esenti noti f icati  a mezzo posta sarà r iportato i l  numero di
raccomandata (s is tema g ià avv iato da a lcuni  mesi ) ,  in  modo da permet tere a l la  par te
richiedente di effettuare le eventuali  r icerche al le Poste, senza dover r ichiedere, come in
passato,  i l  numero d i  raccomandata a l lo  spor te l lo  Unep.
Ino l t re  è g ià  a d isposiz ione degl i  avvocat i ,  a l l ' ingresso del l '  u f f ic io ,  un computer  da cu i  poter
ri levare lo stato degli  att i  r ichiesti  e la possibi l i tà del loro r i t iro. I l  sistema permette la r icerca
anche per  a l t r i  Uf f ic i  connessi  a l  s is tema,  in  par t ico lare Perugia.  Le is t ruz ion i  operat ive sono
esposte v ic ino la  postaz ione.
L'uff icio avendo aderito al la convenzione Ministero Giustizia-Poste Ital iane, effettuerà,
compat ib i lmente con i  tempi  d i  operat iv i tà  de l l '  Uf f ic io  Posta le,  l ' inv io  te lemat ico degl i  avv is i
re la t iv i  a l le  not i f iche a i  sensi  degl i  ar t .  140 c.p.c . ;  con questa modal i tà  s i  abbrev ieranno i
tempi di espletamento degli  att i ,  stante la possibi l i tà di trasmissione e accettazione da parte
delle Poste 24 ore su 24, e si avrà una riduzione della spesa postale con un costo f inale della
spediz ione quant i f icabi le  at tua lmente in  € 4,87 contro € 7,2O. Si  prevede I 'avv io ent ro la  f ine
del  mese d i  febbra io c .a.
Successivamente verrà at t ivata l 'accet taz ione degl i  a t t i  a l lo  spor te l lo  mediante produzione d i
codice a barre,  corne g ià avv iene presso l 'Unep d i  Perugia"  Si  a l legano le  is t ruz ion i  per  pcter
operare t rami te questo s is tema.  E 'ev idente che dopo,  spero breve,  per iodo d i  sper imentaz ione
l 'acquis iz ione degl i  a t t i  avverrà,  ne l l ' in teresse anche del l 'u tenza,  so l tanto con i l  codice a barre,
in  quanto ta le  s is tema comporterà una d iminuzione dei  tempi  d i  a t tesa a l lo  spor te l lo .  I  tempi
di attuazione di tale modalità saranno resi noti con avvisi esposti presso l 'Unep.

La dott 'ssa Simonetta Giusti ,  addetta al la r icezione att i ,  e i l  sottoscrit to sono a disposizione per
quals ias i  ch iar imento e necessi tà  re la t iv i  a l l 'appl icaz ione del le  nuove modal i tà  operat ive.

Con l 'occasione si r ingrazia per i l  sostegno e la disponibi l i tà accordata a questo uff icio e siporgono cord ia l i  sa lut i .
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ISTRUZIONI UTILIZZO GSA

L'appl icat ivo GSA è f inal izzato al la produzione di  un codice a barra per

sportel lo e la loro acquisiz ione a mezzo let tore barcode.

L'appl icat ivo GSA può essere scaricato gratui tamente dal s i to

www.iresud. basil icata.it

Procedura d' instal lazione e ut i l izzo

1) una volta connessi al l 'home page sul la colonna destra area SERVIZI cl ick su GSA

2)  lanc ia  i l  p rogramma

3) salva (su una cartel la predisposta)

4)  c l i ck  su l l ' i cona GSA a l l ' i n te rno  de l la  car te l la

5) esegui

Si apre la maschera del GSA - procedura di  conf igurazione

conf igurazione = nome studio

avvocat i  = anagraf ica degl i  avvocat i  del lo studio

Elaborazione r ichieste e produzione barcode

1) cl ick Richieste Unep

2)  c l i ck  Nuovo

3) r iempire i  campi previst i  prestando attenzione al le seguent i  specif iche

Tipo r ichiesta:

la presentazione degl i  at t i  a l lo

" l resud"  a l l ' i nd i r i zzo  web

Urgenza:

T.U. 639/1910

Autor i tà Giudiziar ia:  inserire la local i tà,  poi  apr ire la tendina sul la destra e selezionare

Atto civ i le = not i f iche a pagamento e patrocinio a spese Stato

Atto penale a pagamento = not i f iche

Atto mater ia lavoro esente = not i f iche lavoro e att i  esent i  (es. di fensore

uff ic io,  separazione e divorzi  ecc.)

Giudice Pace esente = not i f iche valore causa infer iore € 1.033,00

Esecuzione = tut te le esecuzioni a pagamento (mobi l iar i ,  immobi l ia r i ,  cf  o

terzi, preavvisi di sfratto)

Esecuzione lavoro = esecuzioni mobi l iar i  e c/o terzi  esent i

Specif iche di  maggior ut i l izzo

Non urgente

U rgente

Esente; Esente urgente; Urgente lavoro

Giudice Pace; Giudice Pace urgente

Patrocinio; Patrocinio urgente

l'ufficio



4) click AVANTI

5)  c l i ck  AGGIUNGI

6)T ipo  no t i f i ca

Mani :  ot t i  a pagomento -  c i t tà r icompresa nel per imetro V. le Bramante -  V. le Brin -  V. le

Cintur ini  -  V'  G. Di Vi t tor io -  V. le del lo Stadio -  V. Borzacchini  e tut te le esecuzioni mobi l iar i .

immobi l iar i  e cf  o terzi .  Eventual i  r ichieste a mani per gl i  a l t r i  comuni del  c ircondario.

Att i  esent i  -  tut ta la ci t tà escluse le frazioni,  tut te le esecuzioni mobi l iar i  e c/o terzi .

Eventual i  r ichieste a mani per gl i  a l t r i  comuni del  c ircondario.

Posta :  at t i  da not i f icare a mezzo posta

7) Dat i  dest inatar io

Comune - inserire i l  comune, poi apr ire la tendina sul la destra e selezionare la local i tà

8)  c l i ck  CONFERMA

9) selezionare r iga corr ispondente al l 'at to inseri to

10) cl ick STAMPA RICHIESTA

11)STAMPA

E' possibi le con i  tast i  modif ica e el imina effet tuare var iazioni sui  dat i  inseri t i .

L 'appl icat ivo produce anche la stampa del la relata di  not i f ica -  c l ick RELATA

E' importante attenersi  al le specif iche indicate

awenire rapidamente senza intervent i  manual i  per

a l lungamento  d i  tempi  per  l ' acqu is iz ione de l l ' a t to .

modo che l 'accettazione del l 'at to al lo sportel lo possa

correzione di  eventual i  anomalie,  con i l  conseguente
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